
 
 
 
 
 
Paans Installatiebedrijven zoekt: 
 
FINANCIEEL ADMINISTRATIEF MEDEWERKER (M/V) VOOR ONZE VESTIGINGEN TE 
LEERDAM EN UTRECHT 
 
Bedrijfsprofiel: 
Paans is een krachtig, dynamisch en innovatief familiebedrijf, dat ernaar streeft een ideaal 
binnenklimaat te realiseren voor bedrijven en particulieren. Paans combineert traditioneel 
vakmanschap met kennis van de nieuwste technieken. Duurzaamheid staat hoog in het 
vaandel. 
 
Bedrijfscultuur: 
De organisatie is vlak van structuur en gemoedelijk. Inzet en vakmanschap worden als 
belangrijk ervaren binnen het bedrijf. 
 
Functie omschrijving/werkzaamheden:  
Het ondersteunen van de administratie bij onder andere de volgende werkzaamheden:  
Het dagelijks opvragen en verwerken van bankmutaties 
Het doorgeven van saldi bankrekeningen via weekly cash report/monthly cash report 
Het betalen van crediteuren 
Het coderen van facturen 
Het boeken van inkoopfacturen 
Het boeken van ontvangen debiteurenbetalingen 
Het boeken van overige mutaties (via memoriaal) 
Het afstemmen van goederenontvangst met de ontvangen goederenfactuur 
Het zorgdragen voor fiattering van de facturen door bevoegde verantwoordelijken 
Het aanmanen van debiteuren met achterstallige posten 
Het wekelijks maken van een achterstandanalyse voor het MT 
Het ondersteunen bij gegevensverzameling voor de maandrapportage 
Het maandelijks opstellen van de status openstaand debiteurensaldo 
Het opstellen van de rapportage achterstandslijsten (Excel)  
Het opstellen van de voorraadlijst 
De archivering 
Het doorgeven van storingen aan de printers/het kopieerapparaat 
Contactpersoon incassobureau 
 
Functie eisen: 
MBO opleidingsniveau Financiële Administratie of door ervaring opgedaan 
Ervaring in een soortgelijke functie 
Representatief 
Je woont in of in de buurt van Leerdam of Utrecht 
Je hebt een uitstekende beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift 
 
Arbeidsvoorwaarden: 
Passend salaris en een prima werksfeer 
Reiskostenvergoeding 
Opleidingsmogelijkeden 
 
Bezoek onze website www.paans.nl 

http://www.paans.nl/

